
 

 

    

 

  Rechtsanwaltsfachangestellte (all gender) / 
Sachbearbeiter*in (all gender) Legal & Compliance 
(Vollzeit oder Teilzeit) 

   

  Für die Faber-Castell Aktiengesellschaft suchen wir zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt eine/n Specialist / Sachbearbeiter*in (all gender) im Bereich 
Legal & Compliance.   

   

   Aufgabeninhalte 
Zahlen & Fakten: 
 

• 1761 gegründet 
 

• seit 9 Generationen im Familienbesitz 
 

• mit rund 2,3 Mrd. Blei- und Farbstifte pro 
Jahr sind wir der bedeutendste und älteste 
Hersteller von holzgefassten Stiften der 
Welt 
 

• 6.500 Mitarbeitende sind weltweit für uns 
tätig, Faber-Castell ist in über 120 Ländern 
vertreten 
 

• 87% des globalen Energiebedarfs decken 
wir durch erneuerbare Energien 
 

• mit unserer Sozial-Charta verpflichten wir 
uns weltweit zu Chancengleichheit, Gleich-
behandlung und dem Verbot von 
Kinderarbeit 
 

• unsere Vision ist es, kreative Fähigkeiten 
frei zu setzen und unsere Kunden mit 
unseren Produkten zu inspirieren 

 
 
 
Follow us on 
 

                      

 
 
 
 
 
 
 
 
Ihr Ansprechpartner:  
Kirsten Ulscht 
Manager Human Resources 
+49 (0)911 9965-5536 
www.faber-castell.de 

 • Kommunikation mit den Fachbereichen (national / international), 
Notaren, Gerichten, Ämtern und Behörden 

• Büroorganisation inkl. Rechnungskontrolle 

• Erledigung der Korrespondenz, Terminkoordination, Organisation 
von Dienstreisen sowie Vor- und Nachbereitung von Besprechungen 

• Professionelle Erstellung und Gestaltung von Präsentationen und 
Berichten 

• Mitarbeit beim (Versicherungs-)Vertragsmanagement 

• Organisation, Durchführung und Teilnahme an 
Versicherungsbegehungen der deutschen und europäischen 
Standorte 

   

  Anforderungsprofil 

 • Ausbildung zum Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d), 
Rechtsfachwirt (m/w/d), Notarfachangestellten (m/w/d), 
Versicherungskaufmann/-frau (m/w/d) oder Bürokaufmann/-frau 
(m/w/d) mit juristisch orientierter Weiterbildung bzw. Interesse an 
rechtlichen Fragestellungen 

• Erfahrung im Bereich Büroorganisation in einer internen 
Rechtsabteilung oder Kanzlei, beispielsweise als Team Assistenz 

• Sicherer Umgang mit MS-Office Produkten / SAP-Kenntnisse von 
Vorteil 

• Englischkenntnisse in Wort und Schrift sowie weitere 
Fremdsprachen von Vorteil 

• Gutes Ausdrucksvermögen und Kommunikationsfähigkeit 

• Teamfähigkeit und Organisationstalent 

• Eigeninitiative, hohes Engagement und Belastbarkeit  

   

  Unsere beliebtesten Benefits 
 

                                             
      Mobile        grüne Arbeitsumgebung       Flexible           eigene          attraktive Rabatte 

     Work             Kantine im Schloss         Arbeitszeit     Kinderkrippe     für Mitarbeitende 

 

   

  Sind Sie bereit mit uns die Erfolgsgeschichte weiter zu schreiben? Dann 
freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
 
 

Jetzt bewerben 

https://hr.faber-castell.com/oja/Home/Index/de/924
https://www.facebook.com/KernTraining
https://www.instagram.com/kern_training/
https://twitter.com/kern_training
https://www.youtube.com/channel/UCyrjonizN5MXaWkpSqafvwA/
https://www.xing.com/companies/kernagtraining
https://www.linkedin.com/company/kern-ag-training/
https://hr.faber-castell.com/oja/Home/Index/de/705

